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FENESTRA Sk, spol. s r.o., Priemyselna 17, 953 01 Zlaté Moravce, 1CO: 36 521 451

v sulade s § 10 ods. 8 zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenske;j
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej ,,zdkon“) FENESTRA Sk, spol. s
r.0., vydava tento vnutorny predpis.

Zasady podavania, preverovania a evidovania oznameni
o protispoloc¢enskej ¢innosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento vnatorny predpis upravuje postup pri podavani, preverovani a evidovani oznameni, pri
pisomnom oznamovani vysledku ich preverenia, ako aj podrobnosti o opravneniach
zodpovednej osoby, o spracuvani osobnych udajov ao zachovani ml¢anlivosti v ramci
vybavovania oznameni, doru¢enych zamestnavatel'ovi. Tento predpis je zaviazny pre vietkych
zamestnancov zamestnavatel'a a jeho Statutarnych zastupcov.

)

Clanok 2
Zakladné pojmy

Oznamovatelom je fyzickd osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie organu
prisluSnému na prijatie oznamenia, uradu alebo zamestnavatel'ovi. Za oznamovatel'a sa
povazuje aj blizka osoba oznamovatel'a, ktora je v pracovnopravnom vztahu k tomu
istému zamestnavatel'ovi ako oznamovatel’, k zamestnavatel'ovi, ktory je zavislou osobou
vo vztahu k zamestnavatel'ovi oznamovatel'a alebo k zamestnavatel'ovi, ktory je zaloZeny
alebo zriadeny zamestnavatel'om oznamovatel'a.

Oznamenim sa rozumie uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v
suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v
suvislosti s ¢innostou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispolo¢enskej ¢innosti.

Kvalifikovanym ozndmenim sa rozumie oznamenie, ktoré méze prispiet’ alebo prispelo k
objasneniu zdvaZnej protispolocenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo k usvedceniu jej
pachatela.

Zavazna protispolocenska ¢innost’ je:

a) trestny ¢in poskodzovania finan¢nych zaujmov Europskej tnie podla § 261 az 263
Trestného zdkona, trestny ¢in machinacii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe
podla § 266 az 268 Trestného zakona, trestné Ciny verejnych Cinitel'ov podl'a § 326 az
327a Trestn¢ho zakona alebo trestné Ciny korupcie podl'a § 328 az 336b Trestného
zakona,



b) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujicou tri roky,

¢) spravny delikt, za ktory mozZno uloZit" pokutu s hornou hranicou uréenou vypoétom,
alebo spravny delikt, za ktory mozno ulozit' pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 30 000 eur.

Zodpovednou osobou je osoba urcena Statutarnym organom v prilohe ¢. 1.

Zodpovednu osobu zverejni Statutarny organ na mieste ktoré je bezne dostupné vietkym
zamestnancom spolo¢nosti.

Clanok 3
Sposob podavania oznameni

Oznamenie moZno podat’ pisomne, ustne do zaznamu, alebo elektronickou postou.

Pisomné oznamenie sa podava zodpovednej osobe alebo do podatel'ne zamestnavatela,
ktora je povinna doruCené oznamenie bezodkladne odovzdat zodpovednej osobe.
Pisomn¢é ozndmenie mozZno podat’ poStou na adresu spolo¢nosti FENESTRA Sk, spol.
sr.0., Priemyselna 17, 953 01 Zlaté Moravce alebo osobne na podatelfiu/sekretariat.
Pisomné oznamenia by mali byt podavané v uzatvorenej obalke a oznacené ,,Neotvarat’
—oznamenie v zmysle zakona 54/2019.*.

Podanie oznamenia ustnou formou do zédznamu mozno uskuto¢nit' prostrednictvom
zodpovednej osoby alebo telefonicky na ¢isle 037/6403613.

Podanie oznamenia elektronickou formou je mozné uskuto¢nit’ na adresu zodpovednej
osoby: sl@fenestrask.eu. Oznamenie prijaté elektronickou postou, ktoré prijala osoba
odlisna od zodpovednej osoby, je tato osoba povinna bezodkladne posttpit’ na vybavenie
zodpovednej osobe.

Clanok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby

Na preverovanie oznameni je uréend prislusna zodpovedna osoba zamestnavatela.
Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim je iba ¢ast’ tohto podania, podla tohto
predpisu sa preSetri len prislusna cast’ oznamenia. Zvy$né Casti podama sa vybavia podl'a
rezimu, pod ktory spadaju.

Pokial' z obsahu oznamenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie podl'a tohto vnutorného
predpisu, ale na vybavenie oznamenia je prislusny iny orgin, zodpovedna osoba
oznamenie bezodkladne postapi tomuto organu. O tejto skutoénosti bezodkladne
informuje podavatel'a oznamenia.
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Zodpovedna osoba je povinna preverit' ozndmenie najneskor do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia.

V odévodnenych pripadoch méze zodpovedna osoba lehotu uvedent v predchadzajucom
odseku predlzit, ato najviac o d’alSich 30 dni. O tejto skuto¢nosti, ako aj o dévodoch
predlzenia lehoty je povinna bezodkladne informovat’ podavatel'a oznamenia.

Celkova lehota preverovania oznamenia nesmie presiahnut’ 120 dni od jeho prijatia.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych v oznameni zodpovedna
osoba bez zbytocného odkladu vyzve podavatel'a ozndmenia na jeho doplnenie alebo
spresnenie s ur¢enim lehoty na uskuto¢nenie tohto ukonu.

Pokial oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
zastupcovi zamestnavatel'a (dalej len ,.dotknuty zamestnanec a Statutarny zastupca®),
zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu obozndmi dotknutého zamestnanca alebo
Statutarneho zastupcu s obsahom oznamenia a umozni mu vyjadrit’ sa k nemu, ako aj
predlozit” doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spol'ahlivé preverenie veci.
V pripade, ze z informacii, ktoré s sucast'ou alebo prilohou oznamenia, mozno vyvodit
totoznost’ podavatel'a oznamenia, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého
zamestnanca ani Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie oznamenia.

Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela
oznamenia, ako aj zamestnavatel'a, dotknutého zamestnanca ¢i Statutdarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani oznamenia spolu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie
su¢innosti.

O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skutocCnosti, ktoré uvadza podavatel' oznamenia, a zaroven sa vyjadri ku kazdej
skutonosti, ato z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a z hl'adiska
postdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovedna osoba umozni
podavatel'ovi oznamenia vyjadrit’ sa k zistenym zaverom. Pokial' podéavatel oznamenia
uvedie nove skutocnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi
s tymito skuto¢nostami a nesthlasnymi namietkami vysporiadat’ v pisomnom zazname
o vysledku preverenia oznamenia suvedenym, ¢i su tieto skutocnosti anamietky
opodstatnené.

Vysledok preverenia ozndmenia vo forme pisomného zdznamu podl'a prilohy &.3 je
zodpovedna osoba povinna zaslat' podavatel'ovi oznamenia najneskor do 10 dni od jeho
preverenia.

Zodpovedna osoba a jej zamestnavatel' su povinni zachovavat’ mlcanlivost” o totoznosti
podavatel'a oznamenia.

Z preverovania oznamenia je zodpovedna osoba vylticena v nasledujucich pripadoch:

a) Pokial oznamenie smeruje priamo voci zodpovednej osobe.
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b) Pokial, vzhl'adom na skuto¢nosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu,
mozno mat" pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer
zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podavatelovi oznamenia alebo k inym
dotknutym stranam, ktorych sa oznamenie tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

Podanie oznamenia sa nesmie stat’ oznamenim ani dévodom na vyvodzovanie désledkov,
ktoré by podavatel'ovi oznamenia spdsobili akukol'vek ujmu.

Pokial' sa v pripade preverovania oznamenia preukaze, ze doSlo k spachaniu trestného
¢inu, zodpovedna osoba je tito skuto¢nost’ povinna oznamit” organom ¢innym v trestnom
konani.

Clanok 5
Spracivanie osobnych tidajov uvedenych v oznameni

Na ucely vedenia evidencie oznameni je zamestnavatel opravneny spracuvat osobné
Gdaje uvedené v oznameni v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatel'a
oznamenia, predmet oznamenia.

Pri oboznamovani sobsahom oznamenia je zodpovedna osoba povinna dbat’ na
zachovanie mlc¢anlivosti o totoZnosti podavatela ozndmenia ana ochranu osobnych
udajov podl'a zdkona ¢. 18/2018 Z. z.

Ochrana osobnych udajov sa zabezpeCuje podla internej dokumentacie k ochrane
osobnych udajov.

Dalej je zamestndvatel opravneny bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby spracuvat
osobnu udaje:

a. podla § 11 ods.] zédkona o niektorych opatreniach stvisiacich soznamovanim
protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

b. ktorych spractivanie je nevyhnutné na ucel opravnenych zaujmov prevadzkovatela
alebo tretej strany okrem pripadov, ked’ nad tymito zaujmami prevazuji zaujmy alebo
prava dotknutej osoby vyzadujuce si ochranu osobnych udajov, :

c. spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné na splnenie ulohy realizovanej vo
verejnom zaujme alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatel'ovi, alebo

d. ide o osobitné kategorie osobnych udajov, ktoré dotknutd osoba preukazatelne
zverejnila alebo su nevyhnutné pri uplatiiovani jej pravneho naroku.

Clanok 6
Evidovanie oznameni

Zodpovedna osoba je povinna viest evidenciu oznameni, v ktorej zaznamendva
nasledujuce udaje:



datum dorucenia ozndmenia,

meno, priezvisko a pobyt oznamovatel'a,
predmet oznamenia,

vysledok preverenia oznamenia,

datum skoncenia preverenia oznamenia.

o
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Kazdy novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinnad bezodkladne zaevidovat’

v evidencii ozndmeni pod &islom oznamenia, ktory pozostava z poradového ¢isla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

3. Zamestnavatel je povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovavat' v evidencii oznamen tri
roky odo dna dorucenia ozndmenia.

Clanok 7
Zaverefné ustanovenia
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~~ FENESTRA Sk, spol
Priemyselna 17

953 01 Zlaté Morg¥c
1E0:36 521 451 1€ DPH:sK20201

Tento predpis nadobuda G¢innost” ditom 1.12.2021

podpis Statutarneho organu zamestnavatel'a

g



FENESTRA Sk. spol. s r.o., Priemyselna 17, 953 01 Zlaté Moravce, 1CO: 36 521 451

V stlade s § 10 zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej ,,zakon*) urcujem :

JUDr. Stefana Lakti$a

za ZODPOVEDNU OSOBU

podla zakona. Menovany, ako zodpovedna osoba plni povinnosti zamestnavatela podla zakona

54/2019 Z. z.

V Zlatych Moraveiach, dia 1.12.2021

5k, spol. & r.o
PrAemyselna 17

Podpis statutarneho organu
|

Podpis zodpovednej osoby



Informacia o spraciivani osobnych adajov
Pre informacny systém: IS oznamovanie protispoloéenskej ¢innosti

Informacia o spraclvani osobnych Gdajov dotknutych oséb podl'a §19 a §20
Zakona ¢&.18/2018Z.z. o ochrane osobnych (dajov aozmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,zakon™) aél. 13 a 14 Nariadenia Eurdépskeho
parlamentu arady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spracuvani
osobnych ddajov a o vol'nom pohybe takychto (idajov (d’alej len ,,nariadenie")

Cielom tejto informacie je poskytnut Vam informécie o tom, aké osobné Gidaje spractivame,
ako s nimi zaobchadzame, na aké ucely ich pouzivame, komu ich méZeme poskytnut, kde
moZete ziskat informacie o Vasich osobnych udajoch a uplatnit Vase prava pri spractvani
osobnych Gdajov.

Identifikacné a kontaktné udaje:

Prevadzkovatelom spractvajlcim Vase osobné tdaje je spoloénost FENESTRA Sk, spol. s
r.o., Priemyselna 17, 953 01 Zlaté Moravce, ICO: 36521451, email:
zm@fenestrask.eu(dalej len ako ,prevadzkovatel").

Kontaktné (daje zodpovednej osoby pre dohl'ad nad spracGivanim osobnych
udajov:

dpo8@proenergy.sk

1. Ucel spraciivania osobnych Gdajov a pravny zaklad spractivania
Ucelom spractivania osobnych Udajov je: preSetrenie ozndmeni dotknutych oséb, ktoré
urobili oznamenie, alebo s na zaklade oznamenia presetrované.
Osobné udaje sa spracuvaju na zaklade: zakon ¢. 54/2019 Z. z. Zakon o ochrane
oznamovatelov protispolocenskej cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
Opravnené zaujmy prevadzkovatel'a, alebo tretej strany
Spracuvanie osobnych (dajov za G¢elom opravnenych zaujmov prevadzkovatela, alebo
tretej strany sa nevykonava.

2. Identifikacia spracivanych osobnych Gidajov dotknutych osdb
Dotknuté osoby, o ktorych sa osobné daje spracuvaju su: fyzické osoby, ktoré podali
oznamenie o protispolo¢enskej cinnosti alebo Ziadost o poskytnutie ochrany pri
oznameni zavaznej protispolodenskej ¢innosti v ramci trestného konania alebo
spravneho deliktu a fyzické osoby ktoré su na zéklade ozndmenia predetrované.
Rozsah spracuvanych osobnych tdajov: Titul, meno, priezvisko, ddtum narodenia
a pobyt oznamovatela, miesto vykonu prace, oznacenie zamestnavatela udaje
o blizkej osobe, ak je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatelovi ako
oznamovatel' alebo je v pracovnopravnom vztahu k zamestndvatelovi, ktory je
zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatelovi oznamovatela a oznamovatel' Ziada
oochranu aj pre tuto blizku osobu, a dalSie (daje nevyhnutné na preverenie
oznamenia.

3. Identifikacia prijemcov, kategorie prijemcov
Prevadzkovatel' méze poskytnut osobné udaje opravnenym subjektom ako su institucie
a organizacie, ktorym spractivanie povoluje osobitny pravny predpis, alebo zmluvnym
partnerom (najma sprostredkovatelom), ktori sa zmluvne zaviazali prijat primerané
zaruky zachovania ochrany spracivanych osobnych (dajov, nasledovne:



Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej Zakon ¢. 54/2019 Z. z. Zakon o ochrane
republiky. oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a

Uradu na ochranu oznamovatelov
protispolocenskej ¢innosti

Prokurator, prisludny sud, ktory kona vo
veci ochrany pri oznameni zavaznej
protispolocenskej Cinnosti, ktora je
trestnym Cinom (dalej len ,trestny cin").

Organ, ktory je prislusny na konanie o
spravnom delikte (dalej len ~Spravny
organ")

0 zmene a doplneni niektorych zédkonov

Iny opravneny subjekt vSeobecne zdvazny pravny predpis v podla

§ 13 ods. 1 pism. c) zédkona ¢. 18/2018 Z.
z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

So suhlasom dotknutej osoby, alebo na jeho/jej prikaz mozu byt osobné udaje
poskytnuté dalSim prijemcom.

- Prenos osobnych adajov do tretej krajiny / medzinarodnej organizacii

Prenos do tretich krajin, alebo medzinarodnych organizacii sa nevykonava.

- Identifikacia zdroja, z ktorého boli osobné Udaje ziskané

Priamo od dotknutej osoby (osobne, do schrénky, emailom, telefonicky, cez web
stranku prevadzkovatela).

Doba uchovavania osobnych udajov
Prevadzkovatel spractiva osobné udaje po dobu nevyhnutnt na splnenie tcelu, najviac
vSak po dobu 3 rokov odo dfia doruéenia oznamenia.

Profilovanie
Prevadzkovatel' nespraciva osobné udaje profilovanim, ani obdobnym spésobom
zalozenom na automatizovanom individudlnom rozhodovani.

Prava dotknutej osoby

Dotknuta osoba ma prévo pozadovat od prevadzkovatela pristup k osobnym udajom,
ktoré su o nej spraclvané, pravo na opravu osobnych Udajov, pravo na vymazanie,
alebo obmedzenie spracuvania osobnych Udajov, prdvo namietat vodi spracuvaniu
osobnych tdajov, préavo na net&innost automatizovaného individuélneho rozhodovania
vratane profilovania, pravo na prenosnost osobnych Gdajov, ako aj pravo podat navrh
na zacatie konania dozornému organu. V pripade ak prevadzkovatel spracuva osobné
udaje na zdklade sthlasu dotknutej osoby, dotknutd osoba ma pravo kedykolvek SVOj
suhlas so spractivanim osobnych ddajov odvolat. Odvolanie suhlasu nema vplyv na
zakonnost spractivania osobnych udajov zaloZeného na sthlase pred jeho odvolanim.
Dotknuta osoba moéZe uplatnit svoje prava zaslanim emailu na adresu:
zm@fenestrask.eu , alebo pisomne na adresu prevadzkovatela.

Povinnost poskytnutia osobnych tdajov

Dotknuta osoba poskytuje svoje osobné udaje dobrovolne, podla zakona, v pripade ich
neposkytnutia dotknutej osobe nebude mo¥né oznamit vysledok preSetrenia podnetu/
oznamenia, ani ju kontaktovat pre doplnenie informacii v pripade potreby.




